Zalgcznik nr 1
do Uchwaly z 29 marca 2011 .
Rady Pedagogicznej ZSO w Kamiennej Gorze

Organizacja Biblioteki Szkolnej
Zespotu Szkot Ogolnoksztatcacych
w Kamiennej Gorze

- Kamienna Gora, marzec 2011 -



I. Postanowienia ogolne

§1
Biblioteka Szkolna Zespotu Szkdt Ogdlnoksztatcacych w Kamiennej Gorze, zwana dalej w skrocie ,Bibliotekg
Szkolng” jest pracownig szkolng stuzacy realizacji potrzeb i zainteresowan uczniéw, zadan dydaktyczno-
wychowawczych szkot wehodzacych w sktad Zespotu, doskonaleniu warsztatu pracy nauczyciela, popularyzowa-

niu wiedzy pedagogicznej wérdd rodzicow oraz w miare mozliwosci wiedzy o regionie.

II. Funkcje i kierunki pracy
§2
Biblioteka Szkolna stuzy do realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych szkot wehodzacych w sktad Zespotu
oraz wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli. Jest interdyscyplinarng pracownig uczestniczacg w przygoto-
waniu ucznidw do samoksztatcenia i edukacji ustawicznej, w tym do korzystania z innych typéw bibliotek
i osrodkow informacii. Petni role osrodka informacji dla uczniow, nauczycieli i rodzicow.
§3
Biblioteka Szkolna, stosujac wiasciwe sobie metody, srodki i formy pracy, petni nastepujace funkcje:
1) ksztatcaco-wychowawczg poprzez:
a) rozbudzanie i rozwijanie potrzeb czytelniczych i informacyjnych zwigzanych z naukg szkolng i indywidu-
alnymi zainteresowaniami uczniéw; przysposabianie ich do samoksztatcenia;
b) tworzenie warunkdéw do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania informacji z rdznych zrodet
oraz efektywnego postugiwania sie technologig informacyjng;
c) ksztattowanie kultury czytelniczej i wzbogacanie kultury humanistycznej ucznidw;
d) wdrazanie czytelnikdw do poszanowania ksigzki, czasopisma i innych materiatow bibliotecznych;
e) udzielanie pomocy w wyborze dalszego kierunku ksztatcenia sie i wyborze zawodu;
f) rozwijanie gotowosci do pracy spotecznej;
g) udzielanie pomocy nauczycielom w pracy dydaktyczno-wychowawczej, zwtaszcza przez wspoétdziatanie
Z nimi w przygotowaniu uczniow do samodzielnej pracy umystowej i samoksztatcenia;
h) pomaganie nauczycielom w doskonaleniu zawodowym, w doksztatcaniu sie i pracy twoérczej;
i) uczestniczenie w rozwijaniu kultury pedagogicznej srodowiska przez gromadzenie, udostepnianie i po-
pularyzowanie zbioréw z dziedziny wychowania.
2) opiekunczo-wychowawczg poprzez:
a) wspdtdziatanie z nauczycielami, wychowawcami i pedagogiem w rozpoznawaniu uzdolnien i zaintereso-
wan uczniéw, ich osiggnie¢ i trudnosci, opdznien rozwojowych oraz okreslaniu przyczyn trudnosci
W nauce i zaburzen w zachowaniu;
b) wspieranie dziatan majacych na celu wyréwnywanie réznic w intelektualnym i kulturalnym rozwoju mto-
dziezy z rdznych $rodowisk spotecznych;
c) rozpoznawanie aktywnosci czytelniczej, potrzeb i poziomu kompetencji czytelniczych uczniow,
d) wykrywanie u czytelnikdw przyczyn braku potrzeby czytania i udzielanie pomocy w ich przezwyciezaniu;
e) otaczanie opiekg ucznidw szczegdlnie zdolnych w ich poszukiwaniach czytelniczych;
f) okazywanie pomocy uczniom majgcym trudnosci w nauce, sprawiajgcym ktopoty wychowawcze, znaj-
dujacym sie w trudnej sytuacji zyciowej;

3) kulturalno-rekreacyjng poprzez:
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b)
c)

d)

uczestniczenie w rozwijaniu zycia kulturalnego ucznidw;

wspieranie ksztattowania umiejetnosci odbioru wartosci kulturalnych oraz ich tworzenia;

rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan ucznidow oraz ksztatcenie potrzeby aktywnego
i twdrczego uczestniczenia w zyciu artystycznym szkoty i Srodowiska;

organizowania réznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwos¢ kulturalng i spoteczna.

8§84

Biblioteka Szkolna realizuje swoje zadania poprzez:

1) zaspokajanie zgtaszanych przez uzytkownikow potrzeb czytelniczych i informacyjnych;

2) uczestniczenie w roznorodnych formach pracy dydaktyczno-wychowawczej z zakresu kierowania czytelnic-

twem;

3) koordynowanie procesu edukacji czytelniczej i medialnej oraz przygotowania uczniéw do korzystania z in-

formacji naukowej.

III. Obowiazki nauczyciela bibliotekarza

§5

1. Praca pedagogiczna nauczyciela bibliotekarza z czytelnikami obejmuje:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)
8)
9)

udostepnianie zbiordw;

udzielanie informacji bibliotecznych, katalogowych, bibliograficznych, rzeczowych i tekstowych, infor-
mowanie uczniéw o nowych nabytkach;

rozmowy z czytelnikami o ksigzkach, rozwoju i kierunkach dziatania rynku wydawniczego;

poradnictwo w wyborach czytelniczych, zachecanie uczniéw do $wiadomego doboru lektury;
udostepnianie nauczycielom, wychowawcom, opiekunom, organizacjom mtodziezy i kotom zaintereso-
wan potrzebnych im materiatéw, udzielanie pomocy w przeprowadzaniu réznych form zaje¢ dydaktycz-
no-wychowawczych; pomoc w organizowaniu pracy z ksigzka, czasopismem i innymi dokumentami we
wszystkich formach procesu dydaktyczno-wychowawczego;

informowanie nauczycieli o czytelnictwie ucznidow, przygotowywanie analiz stanu czytelnictwa w szkole
na posiedzenia rady pedagogicznej, ewentualnie zespotdéw przedmiotowych;

prowadzenie réznych form wizualnej informacji o ksigzkach i ruchu wydawniczym;

organizowanie réznych form inspiracji czytelnictwa i rozwijania kultury czytelniczej uczniow;

dobrg znajomos¢ zbiordw, potrzeb czytelniczych ucznidw, zainteresowan, problemdw, aktywnosci czy-

telniczej w Bibliotece Szkolnej i w miare mozliwosci w lokalnych bibliotekach pozaszkolnych;

10) prowadzenie zajec¢ bibliotecznych — np.: lekgji bibliotecznych, instruktazu dla pojedynczych uczniéw lub

grup ucznidéw w Bibliotece Szkolnej, wycieczek do innych bibliotek i zbiornic dokumentéw, pozalekcyjne

formy pracy z ksigzka, itp.

2. Nauczyciel bibliotekarz dostosowuje formy i tresci pracy pedagogicznej do typu szkoty, wieku, poziomu inte-

lektualnego ucznidéw, warunkéw pracy oraz wiasnych predyspozycji i zainteresowan.

§6

Warsztat pracy nauczyciela bibliotekarza obejmuje:

1) ksiegozbior;

2) zbiér pomocy dydaktycznych, np. pomoce wizualne (tablice, ilustracje itp.), zbiory multimedialne;
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3) specjalistyczny ksiegozbior z zakresu bibliotekarstwa i bibliotekoznawstwa, informacji naukowej, wiedzy

o ksigzce i czytelnictwie, pracy pedagogicznej biblioteki, historii i teorii literatury oraz krytyki literackiej.
§7

Prace organizacyjne obejmuja:

1) gromadzenie zbioréw — zgodnie z profilem programowym i potrzebami szkét wchodzacych w sklad Zespotu;

2) ewidencje zbiordw — zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

3) opracowanie biblioteczne zbiorow:

a) opracowanie techniczne,
b) klasyfikowanie wg systemu UKD,
c) katalogowanie zgodne z zasadami obowigzujacymi w bibliotekoznawstwie;
4) selekcje zbiorow;
5) konserwacje zbiorow:
a) stosowanie zabiegdw chronigcych zbiory przed przedwczesnym zuzyciem (oprawa),
b) dokonywanie napraw mozliwych w warunkach szkolnych,
6) organizacje warsztatu informacyjnego:
a) wydzielanie ksiegozbioru podrecznego,
b) prowadzenie katalogow: alfabetycznego i rzeczowego ksigzek - niezaleznie od miejsca ich przechowy-
wania w Zespole,
c) prowadzenie ewidencji zbiorow audiowizualnych bedacych wiasnoscig Biblioteki Szkolnej i innych pra-
cowni z podaniem miejsca ich przechowywania,
d) gromadzenie i prowadzenie teczek tekstowych oraz mozliwych zestawien bibliograficznych;
e) organizacja stanowisk internetowych i opieka nad nimi;

7) ustalenie zasad wypozyczania ksigzek, czasopism i zbioréw specjalnych oraz korzystania z nich, a takze
zasad zwrotu naleznosci za materiaty zniszczone i zagubione, ktdre zawarte sa w regulaminach: wypozy-
czalni i czytelni oraz internetowego centrum informacji multimedialnej zatwierdzanych przez Dyrektora Ze-
spotu;

8) wydzielenie w miare potrzeb sie zestawow ksigzek do pracowni, na ktdrymi opieke sprawujg nauczyciele;

9) prowadzenie zapisdw wypozyczen umozliwiajacych kontrole obiegu materiatdw bibliotecznych i aktywnosci
czytelniczej ucznidw;

10) planowanie, sprawozdawczo$¢, odpowiedzialno$¢ materialng:

a) opracowywanie rocznych planéw dziatalnosci Biblioteki Szkolnej,

b) uzgadnianie stanu majgtkowego z ksiegowoscia,

c) projektowanie wydatkow Biblioteki Szkolnej na rok kalendarzowy lub szkolny,

d) sprawozdania z pracy Biblioteki Szkolnej dla potrzeb rady pedagogicznej zawierajace m.in. ocene stanu
czytelnictwa i wynikajace stad wnioski,

e) udziat nauczyciela bibliotekarza w kontroli ksiegozbioru (skontrum),

f) odpowiedzialno$¢ za stan majatkowy i dokumentacje pracy Biblioteki,

g) przyjmowanie i przekazywanie protokolarne Biblioteki Szkolnej.
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IV. Wspotpraca z rodzicami i instytucjami

§8

W miare mozliwosci nauczyciel bibliotekarz wspoétpracuje z rodzicami ucznidow, z bibliotekami pozaszkolnymi

i innymi instytucjami wspomagajacymi rozwdj uczniow.

V. Organizacja Biblioteki Szkolnej

§9

Biblioteka Szkolna zlokalizowana jest w miejscu tatwo dostepnym w budynku szkolnym. Skfada sie z trzech izb:

wypozyczalni, internetowego centrum informacji multimedialnej wraz z kacikiem czytelniczym oraz pomieszcze-

nia do opracowania zbiordw bibliotecznych, ktore réwniez petni role pomieszczenia dla nauczycieli korzystaja-

cych ze zbioréw.

§10

1. Biblioteka Szkolna gromadzi ksigzki, czasopisma i inne materiaty biblioteczne niezbedne do realizacji planu

dydaktyczno-wychowawczego szkét wechodzacych w sktad Zespotu.

2. Rodzaje zbioréw gromadzonych w Bibliotece Szkolnej obejmuja dwie grupy:

1) dokumenty piSmiennicze:

a)

b)
c)

d)

9)

h)

wydawnictwa informacyjne (stowniki, atlasy, roczniki statystyczne, klucze, tablice matematyczne
i inne, rozne teksty Zzrodtowe itp. w ilosci wystarczajacej na wyposazenie ksiegozbioru podrecznego
oraz w pracowniach przedmiotowych),

lektury obowigzkowe do jezyka polskiego i innych przedmiotow nauczania,

lektury uzupetniajace do jezyka polskiego, w zaleznosci od liczby oddziatéw w danym ciggu klas,
stopnia wykorzystania okreslonych pozycji przez nauczycieli polonistdw w procesie nauczania oraz
mozliwosci korzystania przez ucznidw i nauczycieli z bibliotek pozaszkolnych,

literature popularnonaukowg i naukowg w ilosci zaspokajajacej potrzeby ucznidéw i nauczycieli,
wybrane pozycje z literatury pieknej, w odpowiednich proporcjach wedtug grup wieku uczniow,
wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa do ksiegozbioru podrecznego i ewentu-
alnie do pracowni,

czasopisma dla miodziezy, czasopisma specjalistyczne i ogdlnopedagogiczne, w tym przedmiotowo-
metodyczne, wybrane czasopisma naukowe, popularnonaukowe, spotecznokulturalne, gazety,

inne wydawnictwa potrzebne do realizacji poszczegdlnych przedmiotdw nauczania,

podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki i dydaktyki réznych przed-
miotdw nauczania, stanowigce pomoc w pracy dydaktyczno-wychowawczej nauczycieli i podnosze-

nia kultury pedagogicznej rodzicow.

2) dokumenty niepiSmiennicze:

a)
b)

<)

materialy ikonograficzne,
ptyty CD, DVD, kasety VHS, zawierajace materiaty audiowizualne, a w szczegolnosci filmy: dydak-
tyczne, popularnonaukowe, instruktazowe oraz nagrania muzyczne,

materiaty wytworzone w procesie dydaktycznym szkét wchodzacych w sktad Zespotu.

3. Rozmieszczenie zbiorow:

1) w Bibliotece Szkolnej stosuje sie nastepujace zasady rozmieszczenia zbiordw:

a)

ksiegozbior podstawowy w wypozyczalni,
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b) ksiegozbidr podreczny w czytelni i pokoju opracowania zbiordw,
c) zbiory wydzielone, czesciowo wymienne — w pracowniach;
2) ksiegozbidr ustawia sie w uktadzie dziatowo-alfabetycznym:
a) lektury do jezyka polskiego wedtug klas w uktadzie alfabetycznym,
b) ksiegozbidr podreczny, literatura popularnonaukowa, naukowa, fachowa, literatura piekna, ksiego-
zbior dla nauczycieli (literatura pedagogiczna) — wedtug przyjetego systemu klasyfikacji,
c) roczniki czasopism wedtug alfabetycznej kolejnosci tytutow,
d) dla celdéw doraznych lub dotyczacych regionu mozna wydzieli¢ cze$¢ zbiorow;
3) zbiory audiowizualne zaktada sie wedtug poszczegdlnych typdw zbiordw w uktadzie numerycznym lub

rzeczowym. Wszystkie materiaty biblioteczne sa opatrzone stosowng sygnatura.

VI. Obowiazki Dyrektora Zespotu i nauczycieli wobec Biblioteki Szkolnej

§11

Dyrektor Zespotu sprawuje bezposredni nadzor nad Bibliotekg Szkolng a w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

zapewnia wihasciwg obsade personalng Biblioteki Szkolnej oraz zatwierdza przydziaty czynnosci poszczegdl-
nych nauczycieli bibliotekarzy;
powierza opieke nad ksiegozbiorem dla wychowankdw i nauczycieli w ramach jego obowigzkéw stuzbo-
wych;
zapewnia Bibliotece Szkolnej odpowiednio wyposazone pomieszczenia, warunkujgce prawidtowg prace bi-
blioteki, bezpieczenstwo i nienaruszalnos$¢ mienia;
zapewnia Srodki finansowe na dziatalnos¢ Biblioteki Szkolnej;
kontroluje stan ewidencji i opracowania zbioréw, zapobiegajac powstawaniu zalegtosci;
zarzadza skontrum zbioréw Biblioteki Szkolnej; odpowiada za ich protokolarne przekazanie przy zmianie
obsady Biblioteki Szkolnej;
w porozumieniu z nauczycielem bibliotekarzem ustala tryb postepowania zapewniajgcego zwrot wypozyczo-
nych zbiorow i przestrzega jego wykonania;
uwzglednia w planie pracy dydaktyczno-wychowawczej Zespotu zadania w dziedzinie edukacji czytelniczej
i medialnej;
obserwuije i ocenia prace pracownikow Biblioteki Szkolnej.
§12
Do obowigzkdw nauczycieli i wychowawcéw nalezy:
1) znajomos$¢ zawartosci zbiordw Biblioteki Szkolnej dotyczacych nauczanego przedmiotu i sprawowanej
funkcji (np. opiekuna oddziatu, kota zainteresowan, organizaciji itp.);
2) zapoznanie z nimi uczniéw, w tym z ksiegozbiorem podrecznym w pracowni;
3) wspdtpraca w gromadzeniu i selekcji zbiorow;
4) wspotpraca w budowie warsztatu informacyjnego;
5) udostepnianie uczniom zbioréw przekazanych do pracowni;
6) wspotpraca z Bibliotekg Szkolng i innymi bibliotekami oraz rodzicami w upowszechnianiu wérdd uczniow
najwartosciowszych ksigzek, wskazywanie im lektury do poznawanego materiatu, uczenie wtasciwego

odbioru réznych typéw dokumentdw i organizowania wiasnego warsztatu pracy samoksztatceniowej;
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7) wspdtpraca z Bibliotekg Szkolng w przygotowaniu ucznidw do korzystania z informacji, w rozwijaniu ich
kultury czytelniczej, m.in. przez stosowanie réznych form pracy ze zbiorami bibliotecznymi na zajeciach
lekcyjnych i pozalekcyjnych oraz wdrazanie uczniow do samodzielnych poszukiwan bibliotecznych i bi-
bliograficznych;

8) wspdtpraca z Bibliotekg Szkolng w rozbudzaniu potrzeby czytania u uczniow stronigcych od ksigzki i bi-
blioteki, wykrywanie przyczyn braku potrzeby czytania i ksztattowaniu nawyku korzystania z Biblioteki
Szkolnej i innych bibliotek.

2. Wychowawcy klas zobowigzani sa pomaga¢ w egzekwowaniu zwrotéw ksigzek i innych materiatow biblio-
tecznych do Biblioteki oraz rozliczen za ksigzki zagubione i zniszczone.
VII. Status nauczycieli bibliotekarzy, kwalifikacje i normy
§16
Status nauczycieli bibliotekarzy, kwalifikacje i normy zatrudniania okreslaja odrebne przepisy.
VIII. Postanowienia koncowe
§17
Biblioteka Szkolna uzywa pieczeci podtuznej o tresci: ,Biblioteka Szkolna, Zespotu Szkdt Ogdlnoksztatcacych
w Kamiennej Gorze, 58-400 Kamienna Godra” oraz pieczeci okragtej o tresci:
1) w otoku,, Zespdt Szkét Ogolnoksztatcgcych w Kamiennej Gorze”

2) w centrum: ,Biblioteka Szkolna”.
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